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1401ماه تاریخ بازنگری: دی   

  نامه/رسالهپایاندفاع از  اتوظایف و اختیارات نماینده تحصیلات تكمیلی در جلس شرح  

 نامه/رساله،از پایان دانشگاه در جلسات دفاع   تكميلی تحصيلات شوراي مقررات آموزشی و مصوبات هرچه بهتر بر اجراي به منظور نظارت

 گردد:می تعيين شرح ذیل  به باشد،می دانشكده  علمی هيأت اعضاي از الزاما كه تكميلی تحصيلات و اختيارات نماینده  وظایف شرح

 از جلسه دفاع:  پیشالف( 

 . پيشخوان خدمت در سامانه گلستان و تایيد آنبررسی درخواست دفاع دانشجو از طریق   -1

 )استعلام از كارشناس آموزش دانشكده(  14گذراندن تمام واحدهاي آموزشی دوره با معدل حداقل  اطمينان از  -2

  در سامانه گلستانخاتمه یافته  )انتقال درخواست دفاع دانشجو به كارتابل    آموزشی دانشكده   ان از صدور مجوز دفاع توسط معاونتاطمين  -3

 .(به معنی تایيد نهایی درخواست دفاع توسط معاون آموزشی دانشكده است

 تاكيد بر صدور و ارسال دعوتنامه جلسه دفاع براي تمام اعضا )پيگيري توسط دانشجو( -4

هاي  رساله دكتري )فرم( یا 311و  8، 307هاي شماره ارشد )فرمكارشناسی نامه از پایان تكميل شده مختص جلسه دفاعهاي  دریافت فرم -5

 .( از دانشجو17و  16، 15شماره 

  داوران خارج از دانشگاه اعضاي هيات  و شماره حساب بانكی  (  تحصيلی  تصویر آخرین مدرکدریافت تصویر حكم كارگزینی ) یا     -6

 . جهت پيوست به صورتجلسه دفاع

 

 : ب( در جلسه دفاع

حضور استاد راهنماي اول، هر دو    کارشناسی ارشد:)  هيات داورانهمه اعضاي  اعلام رسميت جلسه دفاع پس از اطمينان از حضور     -1

كی از استادان مشاور و هر سه ، حداقل یاستاد راهنماي اولحضور    دکتری:.  ت تكميلی در جلسه دفاع الزامی استلاداور و نماینده تحصي

 الزامی است(. داور در جلسه دفاع 

زمان  -2 تعيين  و  جلسه  تقریبیمدیریت  زمان  برمبناي  براي  45تا    30بندي  و   ارائه دقيقه  ارشد  كارشناسی  نامه  دقيقه    60تا    45پایان 

داوران  كليه حضار به جز هيات و پاسخ و ترک  در هنگام پرسش براي ترک جلسه دفاع رساله دكتري و تقاضا از خانواده دانشجو ارائه براي

 .پایان نامه/ رساله در زمان شور براي تعيين نمره و درجه

 .ارزشيابی و لحاظ نمودن نمره آن در فرم نامه/رسالهنامه/رساله طبق فرم ارزشيابی پایانمستندات دستاوردهاي پایانبررسی  -3

به صورت كتبی و محرمانه نمره را دریافت نموده و ميانگين نمرات   هيات داوران براي نمره/درجه،    ياتفاق آراي اعضا در صورت عدم    -4

 را به عنوان نمره/درجه كميته داوري تعيين نماید. 

 برگزاري مهلت زمانی و علت صورتجلسه  برگه در نرسد،  نماینده باید داوران هيأت تصویب به رساله/نامهپایان كه صورتی در  -5

 دفاع را  ذكر نماید.  مجدد

 ارسال یک نسخه به دفتر ریاست دانشكده و  به کارشناس آموزش دانشكدهیک نسخه  تحویل، دفاع صورتجلسه  تنظيم دو نسخه -6

اعضاي هيات داوران خارج از دانشگاه به این نسخه پيوست    و شماره حساب بانكی  تصویر حكم كارگزینی یا آخرین مدرک تحصيلی)

 . شود(

 دكتري( و قرار دادن آن در پرونده دانشجو. 17كارشناسی ارشد یا شماره  311تكميل فرم ارزیابی كيفی جلسه دفاع )فرم شماره  -7

 و اختتام جلسه دفاع. نامه/رساله با حضور دانشجو  اعلام درجه پایان -8

 معاونت آموزشی و تحصیلات تكمیلی 

 مدیریت تحصیلات تكمیلی 


